SEMANA DE ALISTAMIENTO DEL 2 HASTA EL 5 DE JULIO DE 2024.
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Estimados instructores cordial saludo

Teniendo en cuenta la semana de preparacién y a alistamiento que se desarrollara del 02 al 05 de julio de las 7:00 a
Ias 13:00 horas y con el objetivo de poder dejar planeadas las actividades de formacion a ejecutar en este tercer
trimestre por parte de cada uno de los equipos ejecutores, esta coordinacién académica se permite compartir con

cada uno de ustedes la agenda a desarrollar.
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] Reunion general
Instructores de la ICoordinacion academica
7:00 Listado d 1
coordinacion de Jorge  [ambiente 6202 staco de asistencia
2/07/2024 Jaime Mendoza
Construccion del acta de
7:30  |cierra del segundo [Equipo ejecutor |Acta de cierre
trimestre
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Alistamiento y planeacién material de apoyo con
y actualizacion de las su material didactico,
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material didactico, de evaluacion
herramientas de apoyo, actualizados, ubicados
técnicas e instrumentos en el respectivo
| de evaluacion. i
Instructor gerente de  |Visto bueno por parte
lgrupo, instructores de  |de la coordinacion
4/07/2024 7.00 [Revision, de cada carpeta cor que todo
[compartida, creada para  [trasnversales y quedo organizado y
cada ficha - programacién [Coordinadora planificado para el
|de formacion. |Academica. inicio del trimestre.
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linstructor gerente de  |Visto bueno por parte
lgrupo, instructores de  |de la coordinacion
Revision, de cada carpeta que todo
5/07/2024 7:00 creada para v |quedo organizado y
cada ficha — 6 parael
de inicio del trimestre.

Es importante recordar que si es usted instructor gerente de grupo y finalizo la etapa lectiva, el acta de finalizacion
debera de llevar numero de consecutivo el cual deberd ser solicitado a |a sefiorita Johanna Milena Vélez Devia al

correo electrénico jmvelez @sena.edu.co, también |a pueden ubicar al numero maévil: 3148126518,

Recuerde tambien que debe hacer entrega del acta de cierre donde usted como Instructor gerente de grupo realiza
las debidas recomendaciones y puntos de vista sobre |a pertinencia de la estructura curricular del programa de
formacion que acabo de impartir.

Para esta acta no debe solicitar nuero de consecutivo es remitirla al correo de Simon Albeiro Florido, con copia a
Jesus Alberto Huérfano y Alvaro eliu Melo y Jorge Jaime Mendoza.

El resto de las actas que solamente referencian el cierre de trimestre no deben de solicitar numero de consecutivo.

Con relacion a la entrega de las actividades las cuales deberan ser sustentadas entre los dias jueves y viernes en la
oficina de la 6 enel de la semana se les estara remitio el orden de presentacion.

Cordial saludo.
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